iComo usar PowerPoint? Clase 4 Parte 4

Temas:

e |Insertar:
o WordArt
o Ecuacionesy Simbolos
o Video y Audio

WordArt

4 WordArt es una buena manera de crear titulos o texto mas
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tanto esfuerzo al momento —— — :
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, . . texto * . ' hora diapostiva
WordArt y apareceran varias opciones i Ymoy
de las cuales elegir.
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4 T Q Después de seleccionar uno se insertara un
. Word 3t Fecha Numero de Objeto | Ecuacién Simbok ) L
> yhoa diapositiva £ cuadro de texto en la diapositiva listo para
g . ingresar el texto deseado, pero este se
A o YN /\ pondrd con el color y forma que se haya
elegido. Se proporcionaran ejemplos de
A como quedarian con diferentes opciones:
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Ecuaciones y Simbolos

La opcion de Ecuacion, que es la que revisaremos primero, facilita
Ecuacion g agregar ecuaciones matematicas.

Del lado izquierdo aparecera de nuevo el simbolo
de “Ecuacion”, el cual abrira una seleccion amplia
de ecuaciones ya echas y listas para agregar.

Para cambiar algun dato dentro de estas se
selecciona y, como si fuera texto normal, se
cambian las letras o eliminan elementos no
deseados.

Para agregar signos matematicos que no se
encuentran en nuestro teclado, solo falta dirigirse
a la seccién de signos, donde se puede desplegar
un menud aun mas grande con mas signos.

Si se quisiera comenzar una ecuacion desde cero, se selecciona alguna

opcion en la seccion de
a ' Estructuras, donde se puede
N T " agregar el formato de una
fraccion, integral, diferentes

tipos de paréntesis y formatos matematicos que de otra forma seria
dificil recrear con nuestro teclado.
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La opcion de Simbolo nos permitira afiadir simbolos que no se
encuentran en nuestro teclado, no solo matematicos, sino que de

Simbolo Varios tipos. Esta opcion solo se vera disponible si se esta
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seleccionado el texto en la diapositiva.

=1 Elmena incluye una gran variedad

Video
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Video y Audio
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Aungue suene complicado, agregar video y audio es algo muy simple
OOOCx en Power Point.
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Para agregar video, se selecciona la opcion de Video en *

Mi PC para buscar un video que ya tengamos descargado
en nuestro ordenador o computadora.
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Al hacer eso se abrira, como hemos aprendido antes, una pestafia con
los archivos guardados en nuestra computadora, por lo que debemos
navegar y dirigirnos al archivo que se ha guardado previamente.

D nsertar video
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Al hacerle clic en Insertar, se agregara nuestro video de la siguiente
forma en nuestra diapositiva.

Se puede ajustar de
Haga clic para agregar titulo tamafio 0 mover como si
estuviéramos trabajando
con una figura geométrica
de Power Point.

Para ver el video se hace
clic en la flechita de
reproduccion.

Al estar en modo
presentacion también se
hace clic en la flechita para
reproducir el video cuando
Se crea necesario.




. Si se quiere agregar un video que se encuentra en la

[ < pagina de Youtube, se selecciona la otra opcion de
0 | Ve A Video en linea. Después, al tener abierto el video en
. la pagina de youtube, se copia el link (http://www....)

para poder pegarlo en Power Point cuando nos lo pida.
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Si el video es de Youtube, se deberd tener una
conexion de internet al momento de presentar y poder visualizarlo.

Para agregar Audio a una diapositiva es muy simple. Siya es un

) audio que se tiene guardado en el ordenador, se
siguen los mismos pasos que se hizo con el *
a - . H “ H -
Audio video, en otras palabras, se selecciona “Audio en /ideo  Audi

Mi PC” y se busca como lo hizo con el video. .

Si es un audio que se quiere grabar en el
momento, se hace clic en la opcién de “Grabar audio”. -

Se abrira una pestafa en donde se puede nombrar el audio y comenzar
a grabar. En “Nombre” se escribe el que queramos poner.

Beakae anald > . Una vez listos para grabar,
se presiona el botén con el
eEbe circulo rojo, el cual indica

DhuraCidn 1otal de con

i

“‘Empezar a grabar”.
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Al haber acabado y querer detener la _ . .
grabacion, se hace clic en el botén del '

cuadro azul, el cual indica “Detener’ y = pompre  Hou
se hace clic en “Aceptar” para agregar  piacie
el audio a la presentacion. a



El audio agregado se vera como esta bocina:

La cual se reproduce exactamente como un video, es decir, haciendo
clic en el triangulito de “play”.



Actividad (opcional)




